PROVOZNÍ ŘÁD

MATEŘSKÉ ŠKOLY SEMICE

Čj.:   61 / 2020

Projednán na pedagogické radě: 28. 8. 2020

I. Údaje o zařízení:

Název školy:               MATEŘSKÁ ŠKOLA SEMICE

Adresa školy:              Semice 280,  289 17 Semice

Telefon:                       325 568 022, 736 163 895, 604191442, 732168027

IČO:                            75031574

Datová schránka:        ebwky

Ředitelka:                    Zdenka Procházková

Zřizovatel.                   Obec Semice

Součást školy.             jídelna – výdejna

      II.        Popis zařízení:
Typ MŠ:                      s pravidelným provozem

Kapacita školy:           65 dětí

Počet tříd:                    3

Věkové složení tříd:    heterogenní

Kapacita dětí ve třídách:  zelená třída - 25 dětí

                                         žlutá třída – 20 dětí

                                         červená třída – 20 dětí

Provozní doba:            6.30 – 16.30  hodin
      III.      Režimové požadavky:
a) nástup dětí: zpravidla do 8.00 hodin,  pozdější příchody ( dle potřeb rodičů ) předem hlásit ve třídě. Rodiče jsou povinni dovést dítě do třídy a osobně ho předat učitelce. Při nástupu dítěte do MŠ je uplatňován individuálně přizpůsobený adaptační režim.

                       Povinné předškolní vzdělávání ( 5leté a starší děti ) je stanoveno v rozsahu          
                       nejméně 4 hodin denně.
b) hra: spontánní hry od příchodu dětí do pobytu venku a po odpoledním odpočinku probíhají celý den, prolínají se ve vyváženém poměru s činnostmi řízenými učitelkou, se zřetelem na individuální potřeby dětí
c) didakticky cílené činnosti: probíhají v průběhu celého dne formou individuální, skupinové či kolektivní práce učitelek s dětmi, vycházejí z potřeb a zájmů dětí
d) pohybové aktivity: denně zdravotně zaměřené cvičení ( vyrovnávací, protahovací, uvolňovací, dechová, relaxační ) a pohybové hry. Průběžně pohybové chvilky a hudebně pohybové činnosti. Dle možností didakticky cílené pohybové činnosti . Denně dostatečné zařazování pohybu při spontánních hrách a pobytu venku

e) pobyt venku: zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne po odpočinku do rozchodu dětí domů. V jarních a letních měsících se činnosti přesouvají co nejvíce ven. Pobyt venku se neuskutečňuje při mrazu pod -10°C, při silném větru, prudkém dešti a při inverzi.
Pozemek k pobytu venku: využíváme školní zahrady, blízkého lesa, hřiště.

Způsob využití pobytu venku: volná hra, tělovýchovné aktivity, řízené činnosti s poznávacím cílem.

Údržba školní zahrady: 1x za 14 dní sekání trávníku, v létě dle potřeby zavlažování a kropení trávníku a písku v pískovišti.

f) odpočinek: vychází z individuálních potřeb dětí. Po obědě cca 30 minut relaxují nejstarší nespící děti na molitanových podložkách, mladší děti odpočívají ve stálých ložnicích na vlastních lehátkách

g) stravování: strava se připravuje v kuchyni ZŠ Semice, do MŠ se přiváží v nerezových termosech. Po dohodě se zákon. zástupci dítěte lze zajistit i vaření dietních jídel. Pokud je dítě přítomno v době podávání oběda, vždy se stravuje.
Svačiny se podávají v době od 8.50 do 9.15 hodin, odpoledne od 14.15 do 14.40 hodin. Kuchařka připraví dostatečné množství nápojů a potravin.
Obědy se podávají od 11.45 do 12.30 hodin. Jídlo na talíře připravuje kuchařka, dítě má právo si požádat o množství. Při obědě používají děti dle svých schopností příbory, všichni zaměstnanci vedou děti k samostatnosti, malým dětem pomáhají dle potřeby

h) pitný režim: kromě nápojů ( čaj, kakao, mléko, ovocná šťáva, bílá káva ), které jsou přiváženy s jídlem z kuchyně ZŠ Semice, je v každé třídě celý den k dispozici balená pramenitá voda. Tu  učitelky dětem dolévají do jejich vlastních pitných láhví, které si nosí denně čisté z domova. Učitelky vedou děti k pití v průběhu celého dne

i) otužování: průběžné větrání všech prostor okny, uklízečky sledují vytápění školy, redukují radiátory na přiměřenou teplotu. Učitelky kontrolují vhodné oblečení dětí v MŠ i mimo MŠ, zajišťují dostatečný pobyt venku s dětmi
IV.      Způsob zajištění vhodného mikroklimatu ( způsob a intenzita větrání,

                 vytápění ), osvětlení 
Teplota vzduchu: denní místnosti 20°C až 22°C

Zastavení provozu MŠ – v místnostech určených k pobytu dětí při poklesu teploty vzduchu ve třech po sobě následujících dnech pod 18°C nebo při poklesu teploty vzduchu v těchto míst nostech v jednom dni pod 16°C.

Kontrola teploty vzduchu – je zajištěna nástěnnými teploměry umístěnými ve výšce 1,2 až 1,5 m nad podlahou na vnitřní straně místnosti.

Větrání: okny  - ráno před příchodem dětí zajistí uklízečka dostatečné vyvětrání všech pobytových prostor,  průběžně během celého dne a dle momentální potřeby zajišťují učitelky i provozní zaměstnanci
Denní osvětlení: v prostorách určených k denní činnosti dětí je zajištěno vyhovující denní osvětlení. Pro většinu zrakových činností se vyžaduje převažující směr osvětlení zleva a shora a při různorodé orientaci pracovních míst  převažující směr osvětlení shora.
Ochrana před oslněním a narušením zrakové pohody: zařízení pro regulaci denního osvětlení, zejména přímého slunečního světla – vertikální žaluzie ve všech třídách i ložnicích.
       V.      Zásobování pitnou vodou

Zdroj: veřejný vodovod
Kapacitní hledisko: nejméně 60 l vody na den a na 1 dítě
       VI.    Způsob zajištění výměny a skladování prádla

                 Výměna prádla: lůžkoviny nejméně jednou za tři týdny, ručníky jednou za týden, 

                  nebo v případě potřeby ihned. 
Praní prádla: ve vlastní prádelně.
Manipulace s prádlem, skladování prádla: při veškeré manipulaci s prádlem je čisté prádlo udržováno zásadně odděleně od prádla použitého. Použité prádlo se  skladuje ve vyčleněném prostoru v prádelně. Čisté lůžkoviny a ručníky se skladují na policích v omyvatelných nebo pratelných obalech.
       VII.   Požadavky na hygienicko-protiepidemický režim

                 Denní úklid: 
                 setření navlhko všech podlah, nábytku, topných těles, okenních parapetů, klik, 

                 splachovadel, vynášení odpadků, vyčištění koberců vysavačem, za použití 

                 čistících dezinfekčních prostředků umytí umyvadel, záchodových mís, sedátek

                 na záchodech
                Týdenní, celkový úklid:
                 jednou týdně omytí dveří, omyvatelných částí stěn na záchodech a dezinfikování  

                 umýváren a záchodů, minimálně 3x ročně umytí oken včetně rámů a svítidel,  2x 

                 ročně celkový úklid všech prostor školy,  1x za dva roky malování, v případě 

                 potřeby ihned.
               Způsob a četnost desinsekce a deratizace:

               dle potřeby – použití přípravků k tomu vhodných po konzultaci s odbornými 

               pracovníky DDD
               Manipulace se vzniklými odpady a jejich likvidace:

               Pevné odpadky jsou ukládány do uzavřených nádob, umožňujících snadnou sanitaci, 

               nebo do jednorázových plastových obalů. Obaly z platů jsou ukládáy zvlášť a 

               zneškodňovány denně odpovídajícím způsobem
VIII. Další požadavky
· výchova ke zdravému životnímu stylu – zařazení do ŠVP
· školní řád mateřské školy

· evidence a registrace úrazů – kniha úrazů
· lékárnička první pomoci – umístěna v každém pavilonu
· seznam telefonních čísel – vyvěšen ve sborovně
· podmínky pro poskytnutí lékařského ošetření při úrazech a náhlých

                             onemocnění
       IX.    Jiné
    Pokyny pro případy nouze ( havárie, požár, pandemie, jiné )

    Provozní řád nenahrazuje havarijní, evakuační a jiné řády, podle kterých se řeší

    mimořádné situace.
Tento provozní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2020 a nahrazuje Provozní řád č.j. 138/2013.
V Semicích dne 24. 8. 2020
                                                                                        Zdenka Procházková

                                                                                                  ředitelka  
